VARNAMO

EVENEMANGSHANDBOKEN

En guide till foreningar, foretag och privatpersoner som vill
arrangera minnesvarda evenemang i Varnamo kommun.
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Evenemangshandboken

Vill du gora ett evenemang i Varnamo kommun?

Evenemangshandboken ar till for att ge dig stdd, tips och
vagledning i din planering for att du ska kunna skapa ett val
genomfort, besokt och sakert evenemang.

Med ett rikt kulturliv, en levande landsbygd, friluftsliv och
vackra naturomraden har du alla méjligheter for att skapa
ett lyckat evenemang i Varnamo kommun.

Nar du har bestamt dig for vilken typ evenemang du vill
anordna och vilka dina besékarna ar, ar du redo for att
verkstalla din vision. Vilket evenemang du an vill anordna
finns det nagra saker som du bor inkludera i din planering,
darfor vill vi hjdlpa dig.




Datum och tid for evenemang

FNar du planerar ditt evenemang ar det klokt att forst se vad
som redan hdnder i kommunen. Genom att valja ratt datum
okar du dina chanser att na fler bestkare och undvika
krockar med andra arrangemang.

Se aktuella evenemang i vart evenemangskalender
www.varnamo.se/handerivarnamo

Tank pa att manga evenemang kraver tillstand.
Handl3dggningstiden kan i vissa fall vara upp till sex manader,
sa var ute i god tid.

Lagg in ditt evenemang i kalandern for att
marknadsfor ditt evenemang.
Evenemangskalendern hittar du pa
varnamo.se/handerivarnamo

Vid fragor kontakta kontaktcenter for hjalp.
0370 - 37 00 00



http://varnamo.se/handerivarnamo

Lokal och plats for ditt evenemang

Kommunens lokaler

Varnamo kommun erbjuder flera lokaler och evenemangsytor g : ] VEE. _
for uthyrning. Du bokar via kommunens webbplats. ' e =1 ; g = ” ;:.-'
Om du har fragor kan destinationsenheten, eller arena- och 'ﬁ - T | ": '
fritidsservice tipsa om Iampliga arenor eller lokaler. ¥

Boka/hyr lokal via kommun.varnamo.se

Kontakt Arena- och fritidsservice eller Destinationsenheten _ _ |
via Kontaktcenter 0370-37 70 00 | kontaktcenter@varnamo.se Nl WY S B o

Gummifabriken s

Gummifabriken erbjuder flexibla lokaler och stéd inom teknik,
ljud, ljus, mat, dr_yck, .b|I|ett.I.13nt.er|ng qch marknadsfdring. Bra att veta
Kontakta Gummifabriken for prisuppgifter.

Kommunen tar ut en avgift fér anvdndning av offentlig plats. 7

Kontakt G ifabrik Om det &r férsta gangen du bokar en lokal pa Varnamo kommuns
onta ummirabriken webbplats behdver du skapa en inloggning. Efter bokning skickas
0370-30 59 00 | info@gummifabriken.se en bekraftelse via e-post inom 48 timmar.

i Planerar du ett arrangemang i centrum?
Mt Kontakta Varnamo City for dialog kring samverkan och samarbeten.




Tillstand

Vad maste du soka tillstand for?

De flesta evenemang kraver polistillstand. | vissa fall
racker det med en anmalan. Din ans6kan kan skickas
vidare till kommunen eller andra myndigheter for
yttrande, och ibland behdver den kompletteras.

(=]

Blanketter for att séka tillstand
hittar du pa polisens webbplats

Kommer ditt evenemang att paverka végar, gator eller ménniskors dagliga
verksamheter? Kom ihdg att soka tillstand fran kommunen ifall ditt

evenemang paverkar trafiken.

Evenemang som kraver tillstand
Offentlig tillstallning:
Idrottstavlingar, idrottsevenemang,
offentliga danstillstallningar, tivolin,
marknader, loppisar, massor, festival.
(990 kr)

Allm3an sammankomst:
demonstrationer,
teaterforestallningar, cirkus,
konserter, religionsutdvning. (360 kr)

Anvandning av offentlig plats (inom
detaljplanelagt omrade):
uteservering, byggetablering, skyltar,
uppstalining av bord, talt eller scen
(9901360 kr)

Ar du osaker pa vilket tillstdnd som galler:
Kontakta Polisens tillstandsenhet: tillstand.jonkoping@polisen.se

Evenemang som endast kraver
anmalan

Idrottsevenemang inomhus:

Arenor raknas vanligtvis inte som en
offentlig plats och det racker darfor att
gora en avgiftsfri anmalan till polisen.

Danstillstallning eller konsert
inomhus:

Danstillstallningar som anordnas pa
platser som inte ar offentliga, samt
konserter som anordnas inomhus,
kraver endast att du gor en avgiftsfri
anmalan till polisen.

Uppdaterad februari2026

Om ditt evenemang omfattar flera typer av tillstand kan det
innebdra flera avgifter. Till exempel: Om du ordnar en marknad som
bade &r en offentlig tillstalining och anvander en offentlig plats
behdver du soka tva tillstand. Da prévas bada anstkningarna och du
betalar en avgift for varje tillstand.

Har du brattom? Se till att din ans6kan ar komplett ifylld. D3 gar
handldggningen snabbare och du far besked tidigare.
Handldggningen startar forst nar avgiften ar betald.

Om din ansdkan avslas och du behdver géra en ny ansdkan maste du
betala en ny avgift. Se darfor till att allt &r rétt fran borjan.

s \i _‘1

o



Behover du tillstand fran Lansstyrelsen?

Om ditt evenemang involverar fordon eller vatten behdver du ansoka
om tillstand hos Lansstyrelsen i Jonkopings lan.

Planerar du en tavling eller uppvisning med fordon pa vag eller i
terrang? Ansdkan ska skickas in senast fyra manader fore
evenemanget. Avgift: 3 300 kronor.

Om evenemanget sker pa sjo eller vattendrag kan Lansstyrelsen
besluta att stdnga omradet for annan trafik. Kontakta Lansstyrelsen
senast tre manader fére evenemanget.

Det ar ditt ansvar att skicka in ett tydligt och komplett
underlag, till exempel ansdkan, kartor och sdkerhetsdokument.
Det behdvs for att Lansstyrelsen ska kunna kontakta alla som
berdrs.

Kontakt
Lansstyrelsen i Jonkopings 1an
010-223 60 00 | jonkoping@lansstyrelsen.se

Ansok direkt pa Lansstyrelsens webbplats




Sakerhet

- tank igenom riskerna

Som arrang®r ansvarar du for att evenemanget ar tryggt
och sakert for bestkare, medverkande och funktionarer.
Sdkerhetsarbetet ska anpassas efter evenemangets
storlek, plats och innehall.

Anpassa sdkerhetsarbetet efter evenemangets storlek
och plats.

Fundera sarskilt pa:
e Framkomlighet f6ér rdddningstjanst
e Publikfléden och risk for trangsel
e Saker installation av el, talt och gasol
e Tillgang till brandslackare och forsta hjalpen
e Vaderpaverkan som blast, regn eller varme

Det ska vara tydligt vem som ansvarar for sdkerheten
och vem som kontaktar polis eller raddningstjanst vid
behov. Vid storre evenemang bor sakerhetsarbetet
dokumenteras.

Kontakta garna raddningstjansten for en dialog om
sakerhet och eventuella risker. Polisen kan ocksa hijalpa till
att svara pa fragor om sékerhet.

Kontakt:
Raddningstjansten via kontaktcenter
EEEEmE | MCF* sikerhetsguide finns bade mallar, exempel och : 0370-37 70 00 | kontaktcenter@varnamo.se
'lH:l-
mie e evenemang.
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annat som kan vara bra for dig som arrangor till ett
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*Myndigheten for civilt forsvar



mailto:kontaktcenter@varnamo.se

Hallbarhet

Gor ditt evenemang gronare

Vi uppmuntrar alla som arrangerar evenemang i
Varnamo kommun att tdnka hallbart.

Att arrangera hallbara evenemang handlar om att ta
ansvar for miljo, sociala varden och ekonomi — fore,
under och efter genomférandet.

Var checklista ger dig tips och rad om hur du som
arrangor kan gora ditt evenemang mer hallbart.

Att miljdmarka ditt evenemang visar att du tar ansvar. Det
starker bade engagemanget hos dina medarbetare och
intresset fran besdkare och mdjliga sponsorer.

Vi pa Varnamo kommun hjalper dig garna i processen att \
miljomarka ditt evenemang. E] Satsa pd ekologisk och miljémarkt mat och dryck.

En hjalp pa vigen

C] Stall ut atervinningsstationer dar det behdvs.

[:] Skippa engangsartiklar och servera kranvatten
istallet for flaskvatten.

[j Tipsa deltagarna om kollektivtrafik, samakning eller

Kontakt: andra miljévanliga satt att ta sig till ert evenemang.

Varnamo kommun

0370-37 70 00 | kontaktcenter@varnamo.se [:] Stang av elektronisk utrustning nar den inte

anvands.




Marknadsforing - Hur nar du ut?

Nar ditt evenemang ar planerat ar det dags att borja
marknadsfora ditt projekt sa att din publik hittar till dig
och ditt event.

Att marknadsfdra i flera kanaler kan dkar er synlighet.
Anvand sociala medier, affischer och informationsblad for att
na ut till fler. Vill du samarbeta med lokala foretag?

Hor av dig till narliggande lokaler och organisationer for
samverkan och 6ka ditt evenemangs synlighet.

Destinationsenheten kan erbjuda stdd och vagledning.
Kontakta Destinationsenheten via kontaktcenter
0370-37 70 00 | kontaktcenter@varnamo.se

Gratis marknadsforing _/@\_
Att publicera evenemang i kalendern kostar inget.

Du far en kostnadsfri marknadsféringskanal dar ditt
evenemang kan synas tillsammans med allt annat som
sker i omradet, vilket starker helheten och ckar din
rackvidd. Webbplats: varnamo.se/handerivarnamo

FELMHISTORISKA'
FESTIVAL



http://varnamo.se/handerivarnamo
mailto:kontaktcenter@varnamo.se

Vad kan ditt evenemang behova?

FOr att ditt evenemang ska bli sa bra som majligt kan du hyra eller
lana utrustning och resurser fran olika aktorer i Varnamo.
Har har vi samlat kontaktuppgifter for att underlatta din planering.

El och vatten

For evenemang som arrangeras i
koppling till centrum kontakta
Varnamo City

070-677 60 08 | info@varnamocity.se

Ovriga evenemang som arrangeras i
Varnamo kontakta Teknik- och
fritidsforvaltningen

0370-37 70 00
kontaktcenter@varnamo.se

Toaletter

Vid storre evenemang kravs ofta
inhyrda toaletter. Det finns flera olika
foretag i Varnamo som hyr ut
toaletter, som l4tt gar att hitta pa
webben.

Funktionarer
RF-SISU Sméland
smaland@rfsisu.se

Musikrattighter

Om du spelar musik under ditt
evenemang behdver du betala en
avgift som gar till Iatskrivare och
artister. Las mer pa stim.se och
sami.se

Biljettforsaljning
Gummifabriken 0370-30 59 00
info@gummifabriken.se

eller anvand kommunens
evenemangskalender. Kontakta
destinationsenheten.

Tillstand

Tillstand for livsmedelshantering
Samhallsbyggnadsfdrvaltningen

0370-37 70 00 | kontaktcenter@varnamo.se
Eller ansék pa kommun.varnamo.se

Alkoholtillstand
Samhallsbyggnadsfdrvaltningen
0370-37 70 00
kontaktcenter@varnamo.se

Lotteritillstand

Teknik- och fritidsférvaltningen
0370-37 70 00
kontaktcenter@varnamo.se

Eller ansok pa kommun.varnamo.se



https://www.stim.se/

Hyra utrustning

Valkommenflaggor, valkommenbanderoller och stabord
Destinationsenheten via kontaktcenter
0370-37 70 00 kontaktcenter@varnamo.se

Ljud, ljus och tillbehor
Varnamo Musik
0370-150 15 info@varnamomusik.se

Instrument, backline, ljud och ljus
Varnamo kulturskola kulturskolan@varnamo.se

| manga fall erbjuder kulturskolan en reducerad avagift i
utbyte mot att ditt evenemang anvander och synliggor
deras logotyper under ditt event.

Kontakta Varnamo kulturskola fér mer information.



mailto:kontaktcenter@varnamo.se
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VAD MENAR VT MED DET?

15 runt hidenet och gim schysst vl

Sok evenemangsbidrag
Stérre evenemang som bidrar till 6kat antal gastnatter
och medial uppmarksamhet kan ansdka om sarskilt
evenemangsbidrag via Destinationsenheten.

| Kontakta Destinationsenheten via kontaktcenter
} 0370-37 70 00 | kontaktcenter@varnamo.se
|

Hiltviara i chan Kurskng och kormpet

Sok bidrag och stod for evenemang

Arrangerar du ett evenemang i Varnamo kommun? Det finns flera
olika bidrag och stdd att sdéka oavsett om du representerar en
férening, organisation eller annan aktor.

Kommunalt stoéd for kultur- och fritidsevenemang
Foreningar kan ansdka om bidrag for offentliga kultur- och
fritidsevenemang.

Kontakta kulturférvaltningen for aktuella riktlinjer och
ansokningsblanketter.

Kontakta kulturférvaltningen via kontaktcenter
0370-37 70 00 | kontaktcenter@varnamo.se

Evenemangsstod via Region Jonk6ping

Storre evenemang med regional betydelse kan sdka stéd via Region
Jonkopings 1an. Ansdk om evenemangsstod via Region Jonkdpings
webbplats.www.rjl.se/

Projektstod genom Leader

Leader Linné Smaland erbjuder projektstdd till initiativ som framjar lokal
utveckling och engagemang. Har kan exempelvis féreningar och
organisationer sdka stod for utvecklingsprojekt som starker bygden.
Mer information och ans6kan finns pa deras webbplats:
https://leaderlinne.sel



Anordna evenemang for alla

Planera evenemanget s3 att alla kan delta. Se till att lokalen
ar anpassad for personer med funktionsvariationer, att
trafik och kollektivtrafik fungerar och att skyltar och
information ar tydliga.

[=]5 % [=]
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Las mer och f3 tips i Tillganglighetsdatabasen

Tips for ett lyckat evenemang

Bestam malet med ditt evenemang. Ett tydligt mal gor
evenemanget mer medvetet och kan ge positiva effekter pa
samhallet. Tank pa bade kort- och 1dngsiktiga effekter
(legacyarbete). Med en klar malbild blir det ocksa enklare att
soka bidrag och fa sponsorer.

Kontakt: Kulturforvaltningen via kontaktcenter
0370-37 70 00 kontaktcenter@varnamo.se

-]

Eller ta hjalp av Riksidrottsforbundets webbplats
Legacy for idrottsevenemang




Checklista

For alla:
(] Hitta ett I[ampligt datum for ditt evenemang

(] Boka lokal eller evenemangsyta

(] Sok tillstdnd hos polisen

(] Genomfdr en riskanalys och sikerhetsplan
(] Se dver hallbarhet

(] Sok bidrag

(] Marknadsfor ditt evenemang!

(] Utvdrdera

Vid sarskilda event:

(] sok tillstdnd hos Idnsstyrelsen

() sék tillstdnd hos kommunen om ditt evenemang paverkar trafiken
(] Kontakta kontaktpersoner om anvindandet av el, vatten, sopor
(] Kontakta kontaktpersoner om funktionarer

SOk tillstand hos kommunen for livsmedelshantering, alkoholtillstand,
lotteri eller liknande

(] Se dver musikrattigheter
(] Se over biljettférsalining

(] Hyr utrustning
Vi tipsar om:

0 Tillganglighetsanpassa
(] Genomfdr legacyarbete




Kontaktlista

| Varnamo kommun sker all kommunikation med kommunen, férvaltningar
och myndigheter genom kontaktcenter. De kan hjélpa dig direkt med manga
av dina fragor eller slussa dig vidare till rétt person.

Varnamo kommun
Destinationsenheten

Arena- och fritidsservice
Samhallsbyggnadsforvaltningen
Kulturférvaltningen

0370-37 70 00
kontaktcenter@varnamo.se

Varnamo City
070-6776008
info@varnamocity.se

Polisens tillstandsenhet
tillstand.jonkoping@polisen.se

Lansstyrelsen Jonkoping
010-223 60 00 jonkoping@Ilansstyrelsen.se

Raddningstjansten
0370-37 70 00
kontaktcenter@varnamo.se

RF-SISU Smaland
smaland@rfsisu.se

Gummifabriken
0370305900
info@gummifabriken.se

Varnamo Musik
0370-150 15
info@varnamomusik.se

Varnamo kulturskola
kulturskolan@varnamo.se
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