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FORORD

Sa har ska vi se ut!

Virnamo kommun har en bred och omfattande ~ vi kommer i kontakt med ska fé en tydligare
verksamhet med méanga kontaktytor i samhéllet.  och starkare bild av vér verksambhet.

Den bild som omviérlden far av oss paverkas i Sarprofilering, d v s avvikelse fran rikt-
stor utstrdckning av var visuella/grafiska fram-  linjerna i denna grafiska manual far endast
toning. For att alla som kommer i kontakt med  férekomma i undantagsfall. Kommunstyrelsen
Virnamo kommun ska uppfatta oss som en beslutar om detta. Fér mer information om
enhetlig organisation, har vi tagit fram denna sarprofilering vind dig till kommunens
grafiska manual. Manualen ska vara till hjalp  informator.

for dig som arbetar med framstillning av Har du fragor kring tolkningen eller
informationsmaterial for Virnamo kommun. anvindningen av den grafiska manualen?

En konsekvent hantering av var visuella Da adr du vilkommen att kontakta planerings-
identitet bidrar till att vara uppdragsgivare och informationsavdelningen pa kommun-

— Virnamo kommuns invanare — och andra som  ledningskontoret.

Innehallsférteckning
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FORORD

Hamta material eller bestalla

Syftet med denna manual dr att skapa en
enhetlig visuell identitet for Varnamo
kommun. Den grafiska manualen dr antagen
av kommunstyrelsen och riktlinjerna géller
for alla nimnder och forvaltningar. Egna
logotyper eller interna 16sningar ska inte
anvdndas. Manualen géller oavsett om det
handlar om en internt framstélld produkt eller
en produkt som tas fram med hjélp av en
extern leverantdr.

For att underlitta for dig som arbetar med
framstdllning eller bestillning av informations-
material, har vi skapat en undersida pa
Virnamo kommuns webbplats med informa-
tion som kompletterar manualen. Pa webb-
platsen hittar du utforliga instruktioner, mallar
som du kan ladda ner samt anvisningar som
géller de tryckerier som du ska samarbeta
med. De tre symbolerna som beskrivs hér och
som forekommer i manualen hinvisar till webb-
platsen www.varnamo.se/grafiskariktlinjer

Denna symbol hittar du i anslutning till

informationsmaterial som skapas internt.
Symbolen betyder att du kan ladda ner en
fardig mall frn webbplatsen till din dator.

Betyder att du hittar mer information och
utforliga instruktioner pa webbplatsen om
hur du ska ga till vaga vid bestalliningen
av informationsmaterial.

Symbolen visar att det finns fil som
innehaller s& kallat tryck- eller bildskarms-
original. (Till exempel logotypen i olika
utféranden.) Du eller tryckeriet som du
samarbetar med kan ladda ner dessa filer
fran webbsidan.

FIL

OM DU BEHOVER HJALP

Det finns tva informationsansvariga pa varje
forvaltning som ingér i en informations-
redaktion. Informationsredaktorerna,
tillsammans med sina forvaltningschefer,

ar ansvariga for att forvaltningarna foljer
riktlinjerna i denna manual.

www.varnamo.se/grafiskariktlinjer



VAR IDENTITET

1.1 Var identitet

En stor del av vart varumaérke ar var grafiska
identitet. For att varumérket ska bli starkt ar
det viktigt att vi hanterar vart visuella/grafiska
uttryck pa ett konsekvent sitt. Virnamo
kommuns grafiska identitet bestar i huvudsak

av vapen, logotyp, farger och typsnitt.
Vapnet bestar av en vapenskold som dr \/
symbolen for Varnamo. Ordet "logotyp”

betyder egentligen ordbild och syftar pa det
ord/namn som man légger till en symbol. Idag NAMN
anvénds dock uttrycket logotyp for helheten,

det vill sdga symbol och ordbild i kombination. N

Sa gor vi dven i denna manual. Nér vi talar VARNAMO
om Virnamo kommuns logotyp syftar vi alltsa

pa vapnet och texten ”Virnamo kommun” KOMM( ] l J
som en helhet. Denna logotyp dr den centrala

bestandsdelen i vér grafiska identitet.
Vi anvinder tre huvudférger — gul, bla

och svart.

En annan viktig del i Virnamo kommuns
grafiska identitet dr den typografi som
anvénds. Vi har tre typsnitt som ska anvidndas

i olika sammanhang och kombinationer.
Typsnitten ar Times, Helvetica och Arial.
Typsnittet Arial ersitter Helvetica nér inte
denna finns att tillga, exempelvis vid interna
produktioner. Mer om typsnitt pa sidan 9.

FARGER

TYPSNITT
Observera att Virnamo kommuns vapen och

[ ]
Times
o aninies i Vinae I slvetica

ning av vapnet i andra sammanhang krdvs
tillstand fran kommunfullmdktiges ordforande.



1.2 Vapnet

Den gamla marknadsplatsen Varnamo fick
sina stadsrittigheter 1920 och antog aret efter
det vapnet som stadsheraldikern foreslog.
1972 faststdlldes vapnet for den nya stor-
kommunen med samma namn, Varnamo.
Grafiskt bestar vart vapen av en skold i gult
som delas av en vaglinje i blatt. Svarta
konturlinjer ramar in vapnet (se bild). Den bla
strommen symboliserar an Lagan. De guld-
fargade félten i vapnet avbildar ”Varnamo
sand”, flygsandsfilten utanfor staden.

Varierande tekniska forutsittningar gor att
vapnet far anvéndas i ett antal olika farg-
utforanden (se sidan 10).

Vapnet far endast i undantagsfall anvindas
utan kommunnamnet. Observera att Varnamo
kommuns logotyp bildas av vapnet och
namnet i samverkan (se sidan 6). For att
forsakra oss om en tydlig exponering dven i
de ovan ndmnda undantagsfallen, har vapnet
en skyddszon. Denna yta ska i mojligaste
man héllas ren (se bild). Ingen grafik eller
text far forekomma inom skyddszonen.

Skoldens bredd utgdr X. Skyddszonen
utgdrs av omradet som ar 0,5X fran skoldens
ovan- samt nederkant och 0,5X fran skoldens
vénster- och hogerkant.

Observera att Virnamo kommuns vapen och
logotyp far endast anvindas av Virnamo
kommun och dess verksamheter. For anvind-
ning av vapnet i andra sammanhang krdvs
tillstand fran kommunfullmdktiges ordférande.

VAR

VAPEN

=

VAPNETS SKYDDSZON

777777777 1
\
\
\
\
\
\
\
\
L \
X \
777777777 _
L
0,5X

IDENTITET



VAR

FIL

FIL

IDENTITET

1.3 Logotyp

Logotypen ér den centrala bestdndsdelen i var
grafiska identitet. Vi syftar pa vapnet och
namnet ”Virnamo kommun” som en helhet
ndr vi talar om Virnamo kommuns logotyp.
Den visar vem som &r avsédndare och fungerar
som en dterkommande signatur for var
verksamhet. Genom konsekvent anvandning
av logotypen kan vi stirka vért varumairke.
For att uppnd detta dr det viktigt att logotypen
alltid anvénds i sina tvd grundutféranden.

Vid framstillning av informationsmaterial
rekommenderar vi anvindning av huvudlogo-
typen i forsta hand (se bild 1 och 2). I vissa
fall kan man dock behdva framhéva en viss
forvaltning och da ska man anvénda de
forvaltningsspecifika logotyperna som finns
beskrivna i denna manual (se sidan 7).

Observera att karaktirsdragen ar faststéllda
bade for huvudlogotypen och de forvaltnings-
specifika tillimpningarna, liksom det inbdrdes

BILD 1; HUVUDLOGOTYPEN |

GRUNDUTFORANDE INKL. SKYDDSZON

forhallandet mellan vapnet och den tillho-
rande texten. Det betyder att inga tilligg
(avdelningsnamn, enhetsnamn och dylikt)
eller dndringar i de faststéllda logotyperna
far forekomma. Egna konstruktioner pa
forvaltningarna ska inte anvéndas.

Se sidan 10 for exakta anvisningar till
logotypens olika fargutféranden.

Nér du anvinder logotypen maste du ta
hénsyn till en skyddszon. Denna yta ska héllas
ren. Ingen grafik, text eller dylikt far finnas hér.
Textens bokstavshojd utgdr X. Skyddszonen
ska ligga 1X fran logotypens yttre kanter.

Observera att Virnamo kommuns vapen och
logotyp far anvindas endast av Virnamo
kommun och dess verksamheter. For anvind-
ning av vapnet i andra sammanhang krdvs
tillstand fran kommunfullmdktiges ordférande.

BILD 3; HUVUDLOGOTYPENS
MINSTA TILLATNA STORLEKAR

‘F B j‘ B VARNAMO KOMMUN
\ |
| VARNAMO
. |
"EJKOMMUN | s
‘ ‘ KOMMUN
L
‘Liii 777777777777 J 18 mm
X X
BILD 2; HUVUDLOGOTYPEN | ALTERNATIVT UTFORANDE INKL. SKYDDSZON
- o
\ \
\ . \
1 VARNAMO KOMMUN
\ \
\ X \
I N



VAR IDENTITET

1.4 Forvaltningstillnorighet

I ménga fall vill vi framhéva dven forvalt-
ningens namn nér vi framstiller vart informa-
tionsmaterial. Det kan gilla skyltar, kuvert,
presentartiklar m.m. Forvaltningstillhorigheten
kan framhivas pa tva olika sitt.

BILD 1; FORVALTNINGSANPASSAD LOGOTYP

. Genom att anvinda de forvaltnings-

anpassade logotyperna. Se bild 1.

. Genom att skriva forvaltningsnamnet som

text 1 forsta raden i adressuppgifterna (som
till exempel brevpapper). Se bild 2.
Observera att dven hdr méste man ta
hénsyn till logotypens skyddszon.

X
- 1
\ | Tjooklek: 1/30 X
‘ ‘ Langd: 14 X
\ VARNAMO e
\ 3/4 X I< OMM' ’ b | Notera att typsnittet
‘ ‘ Helvetica Neue kravs
2/5 X for att skapa logotyp
‘ X | ‘ med férvaltnings-
| 1.5 | tilhérighet.
| BARN- OCH UTBILDNINGS- \
| FORVALTNINGEN | .
‘ Helvetica Neue Roman
Versalhojd: 2/5 X
- - Radavstand: 3/5 X

BILD 2; FORVALTNINGSNAMN
OCH ADRESSUPPGIFTER

—]VARNAMO
—J KOMMUN

Miljo- och Stadsbyggnadskontoret
Bostadsanpassning/tomtkd
Bengt Bengtsson

Tel direkt 0370-37 72 XX
bengtbengtsson@vamamo.se

Rubriken kan bli lang
kanske annu fler r;
En underrubrik

Teckenmellanrum: 100%

BILD 3; DEN FORVALTNINGS-
ANPASSADE LOGOTYPENS MINSTA
TILLATNA STORLEK

VARNAMO
KOMMUN

BARN- OCH UTBILDNINGS-
FORVALTNINGEN

FIL

30 mm

Bilden visar var vi
placerar forvaltningsnamnet
pa véara brevpapper.



VAR IDENTITET

1.5 Logotyp med tillaggstext

I manga fall 4r det 6nskvért att framhdva Andra typer av tilliggstexter kan vara ett
adressen till var webbplats i logotypen. kampanjbudskap, en slogan eller ett fortydli-
Dérfor har vi skapat ett standardutférande av gande. Observera dock att denna typ av
logotypen med kommunens webbplatsadress tillaggstexter bor hanteras med stor aterhall-
som tillaggstext. Webbplatsen &r en av vara samhet. En sddan 16sning ska alltid godkénnas

frimsta kommunikationskanaler vars betydelse ~ av planerings- och informationsavdelningen.
oOkar standigt. Detta utférande av logotypen

kan anvéndas av alla forvaltningar och i alla Samma minsta tilldtna storlek som for “logotyp
sammanhang dér det finns intresse att fram- med forvaltningstillhorighet” giller dven hdr.
héva adressen till kommunens webbplats.

LOGOTYP MED ADRESS TILL WEBBPLATSEN INKL. SKYDDSZON

r B X
| |
Tjocklek: 1/30 X ‘ o
VARNAMO
Svart ‘ ‘
o KOMMUN |
\ |
FlL 15X
| Www.varnamao.se |
| |
- - N |
Helvetica Neue Light 5/10 X
Gemenhdjd: 3/5 X
EXEMPEL PA LOGOTYP MED KAMPANJBUDSKAP INKL. SKYDDSZON X
Helvetica Neue Roman
Versalhojd: 2/5 X e T T T T T T T T T T T T
Teckenmellanrum: 100% ‘
LX)
‘ VARNAMO
Notera att typsnittet KOMM [ ] | q

|
Helvetica Neue kravs ‘
f6r att skapa logotyp | X
|
|

med tilaggstext TILLVAXTKOMMUNEN »MITT | SVERIGE«



1.6 Typografi

Ett av grundelementen i var grafiska identitet
ar typografin. Vi har tre typsnitt som anvénds
1 olika sammanhang: Times, Helvetica och
Arial. For att skapa konsekvens och harmoni
mellan olika typer av informationsmaterial dr
det viktigt att denna typografi anvénds i sd
stor utstrickning som mojligt.

Véra huvudtypsnitt heter Times och
Helvetica. Dessa anvénds uteslutande for
tryckta media.

Helvetica ar en sa kallad ”Sans Serif”,
vilket innebér att linjerna ar jamntjocka och
typsnittet saknar seriffer (klackar). Den
skdrning som vi anvéinder dr "Helvetica Neue”.
Helvetica ldmpar sig bra for rubriker, men
kan dven anvéndas i kortare texter som till
exempel platsannonser.

Times &r en si kallad ”Serif”, vilket
innebdr att linjerna dr ojdmna i sin tjocklek
samt att typsnittet har seriffer (klackar). Den
skdrning som vi anvédnder dr “Times New
Roman”. Times ldmpar sig bést for langre
texter. Vi anvénder inte Times i rubriker.

Vi har dven ett ersittningstypsnitt, Arial.
Arial anvédnder vi endast till internt producerade
dokument (brev, planer, OH-bilder m.m.) som
en erséttning for huvudtypsnittet Helvetica.
Anledningen till detta &r att Arial, liksom
Times New Roman, finns forinstallerat pa de
datorer som anvinds idag. Arial dr dven
optimerad for skdrmvisning, vilket innebér en
bittre lasbarhet pa datorskidrmen.

VAR IDENTITET

HUVUDTYPSNITT

TIMES NEW ROMAN

ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZAAO1234567890
abcdefghijklmnopqrstuvwxyzadc1234567890
ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZAAO1234567890
abcdefghijklmnopgrstuvwxyzado1234567890

TIMES NEW ROMAN BOLD

ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZAAQ1234567890
abcdefghijklmnopqrstuvwxyzai61234567890
ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZAAO1234567890
abcdefghijklmnopqrstuvwxyzddo1234567890

HELVETICA NEUE LIGHT

ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZAANH 1234567890
abcdefghijklmnopgrstuvwxyzaad 1234567890
ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZAAO 1234567890
abcdefghijklmnopqrstuvwxyza&aé1234567890

HELVETICA NEUE REGULAR

ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZAAO 1234567890
abcdefghijkimnopgrstuvwxyzd&61234567890
ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZAA(D 1234567890
abcdefghijkimnopqrstuvwxyzadé 1234567890

HELVETICA NEUE BOLD

ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZAAH 1234567890
abcdefghijklmnopgrstuvwxyzaz61234567890
ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZAAO 1234567890
abcdefghijkimnopqrstuvwxyzadé1234567890

TYPSNITT FOR INTERNT BRUK*

ARIAL

ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZAAO 1234567890
abcdefghijklmnopgrstuvwxyzaad1234567890

TIMES NEW ROMAN

ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZAAD1234567890
abcdefghijklmnopqrstuvwxyzadc1234567890

* Sjélvklart far typsnitten dven anvéndas i kursiv och fet stil.



VAR

IDENTITET

1.7 Farger och pappersval

Vara huvudfarger anvénds i var logotyp.
Dessutom har vi sé kallade komplementfarger
som ér till for att forenkla fargvalet vid
skapandet av bottenplattor, diagram m.m.
Ténk pa att valet av papper paverkar farg-
atergivningen. Be dirfor tryckeriet att ta
hénsyn till detta vid fargtryckning.

For produktion av informationsmaterial
— visitkort, meddelandekort och fortryckt
brevpapper — anvénder vi logotypens farg-
utférande. Vi har dven faststillt vilket papper
som ska anvédndas. Det papper vi har valt ir ett

HUVUDFARGER

matt dldersbestdndigt papper, ”Scandia 2000”.
Det &r vitt utan struktur och formedlar en ren
och tydlig kénsla. Papperet dr miljovénligt
och ar atervinningsbart. Observera att pa flera
stdllen i manualen dven finns anvisningar om
papperstjocklek. Det dr viktigt att dessa
anvisningar f6ljs.

I undantagsfall, till exempel vid tekniska
eller ekonomiska begrinsningar, dr det tillatet
att anvdnda annat papper dn det som anges
i manualen.

KOMPLEMENTFARGER

DEKORFARGER
Pantone 7508 C Pantone 292 C

PROCESSFARGER (C, M, Y, K)

10,30, 70, 0 70,10,0,0 0,0,0, 100
WEBBSAKRA FARGER
CC9933 3399CC 000000

LOGOTYPENS TVA FARGUTFORANDEN

VARNAMO
KOMMUN

FIL FIL

OBS! Bakgrunden far variera sd linge
namnet i logotypen behdller en god ldsbarhet.

100% Svart
Pantone 7407 U Pantone 292U  —"-

Pantone 541 C 35% Svart
Pantone 541 U ——

100, 50, 0, 30 0,0,0,35
003366 999999

LOGOTYPENS TVA SVARTVITA UTFORANDEN

VARNAMO
KOMMUN

VARNAMO

KOMMUN

OBS! Bakgrunden far variera sd linge namnet
i logotypen behdller en god ldsbarhet.



GRUNDMATERIAL

2.1 Brevpapper Folande sida

Synlig

information
i "fonster”
o . . . ; 2(2)
Mycket av var kommunikation med omvérlden P& kuvert.
sker genom brev. Dolor sit amet, consectetuer adipiscing elit, sed diam nonummy nibh euismod
. - e e tincidunt ut laoreet dolore magna aliquam erat volutpat. Ut wisi enim ad
Av kostnadsskél anvénder vi i forsta hand s i
brevpapper med svartvit logotyp. Det innebar VARNAMO o
—J KOMMUN 2003-04-01 1(2) la facilisi.

att vi inte behover fortrycka brevpapper, utan
anvénder en fardig mall som kan laddas ner

fran webbplatsen. I mallen finns logotyp, J—
teckenstorlek, typsnitt och placeringar redan '1'7‘0
definierade. Det &r bara att borja skriva. Skriv eitaugue duis
sedan ut pé er skrivare.

diam nonummy
Miljo- och Stadsbyggnadskontoret lvolutpat.
Bostadsanpassning/tomtkd Lansstyrelsen i Jonkopings lan

Bengt Bengtsson Att. Bengt Bengtsson

Tel direkt 0370-37 72 XX Storgatan 15
bengtbengtsson@vamamo.se 55186 JONKOPING

Rubriken kan bli lang och da blir den ofta tva eller
kanske &nnu fler rader. diam nonummy

En underrubrik beskriver och férdjupar rubriken. [volutpat. Ut
lcorper suscipit

Det finns dven mojlighet till att anvénda
brevpapper med logotypen i farg (se bild 2).
I detta fall ska farglogotypen fortryckas pé

Dolor sit amet, consectetuer adipiscing elit, sed diam nonummy nibh euismod
tincidunt ut laoreet dolore magna aliquam erat volutpat. Ut wisi enim ad
minim veniam, quis nostrud exerci tation ullamcorper suscipit lobortis nisl ut
aliquip ex ea commodo consequat. Duis autem vel eum iriure dolor in
hendrerit in vulputate velit esse molestic consequat, vel illum dolore eu feugiat
nulla facilisis at vero eros et accumsan et iusto odio dignissim qui blandit

im ad minim

diam nonummy
Ivolutpat. Ut
lcorper suscipit

praesent luptatum zzril delenit augue duis dolore te feugait nulla facilisi. m ad minim

tryckeri for att farg-
atergivningen ska bli
riktig. Undvik att
skriva ut logotypen i
farg pé era fargskrivare!

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing elit, sed diam nonummy
nibh euismod tincidunt ut laoreet dolore magna aliquam erat volutpat.

y nibh euismod
i cnim ad
Tobortis nisl ut

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing elit, sed diam nonummy
nibh cuismod tincidunt ut laoreet dolore magna aliquam crat volutpat. Duis
autem vel eum iriure dolor in hendrerit in vulputate velit esse molestic
consequat, vel illum dolore cu feugiat nulla facilisis at vero eros et accumsan
et iusto odio dignissim qui blandit pracsent luptatum zzril delenit augue duis
dolore te feugait.

esse molestic
s et accumsan
nit augue duis
Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing elit, sed diam nonummy

nibh euismod tincidunt ut laoreet dolore magna aliquam erat volutpat. Ut
wisi enim ad minim veniam, quis nostrud exerci tation ullamcorper suscipit
lobortis nisl ut aliquip ex ca commodo consequat. Ut wisi enim ad minim
veniam, quis nostrud.

diam nonummy
Volutpat

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing elit, sed diam nonummy
nibh euismod tincidunt ut laoreet dolore magna aliquam erat volutpat. Ut
wisi enim ad minim veniam, quis nostrud exerci tation ullamcorper suscipit

POSTADRESS BESOKSADRESS TELEFON orG. NR POSTGIRD
33183 Vimamo Stadshuset 0370-37 70 00 vx 212000-0555 XXX
E-posT TELERAX. WEBBPLATS BANKGIRO
milo.stadsbygg@varnamo.se 0370-37 72 00 www.varamo.se XRXXXKX

TRYCKANVISNINGAR
15 mm

Brevpapper
med fortryckt
farglogotyp.

PAPPER FARGER

Scandia 2000 3+0

PMS 7407 U (gul)
PMS 292 U (bld)
100% svart

Tryck alltid svart sist!

Logobredd:

PAPPERSVIKT 35 mm

90 gram

FORMAT
A4




GRUNDMATERIAL

4 mm

26 mm

31,5 mm

5mm

i
\
|

Logotyp
med tillaggstext,
bredd: 41 mm

4 mm 4 mm
| / |
| |
[
|

VARNAMO |
KOMMUN }
|

BARN- OCH UTBILDNINGS-
FORVALTNINGEN

A—NNTC—FTA_RLTSTTEl

0 - ABRAHAMSSON-SVENNINGSSON

Befattning —
Varnamo kommun, Storgatan 1, 123 45 Vérnamo.‘

Tel. 0370-XX XX XX. Fax 0370-XX XX XX. Mobil 070-XXX XX XXy —
ann-charlotte.a.svenningsson@varnamo.se | www.varnamo.sJ

Namn l6per pa 1-2 rader.
Alltid centrerat i hdjdled
mellan 26 och 31,5 mm
fran ytans ovankant.

Helvetica Neue, 7,5/9p.
Teckenmellanrum: 100%.

—— Helvetica Neue Light Italic, 8,5/9p.

—— Helvetica Neue Light, 7,2/9p.

. 0,
Gul. Bread: 40% BIA. Bredd: 60%

2.2 Visitkort

Vart visitkort paverkar den bild som omgiv-
ningen far av oss. Visitkortet ska formedla en

kénsla av kvalitet.

TRYCKANVISNINGAR

Pa visitkortet anvénder vi logotypen med
forvaltningsanpassning. Foljande uppgifter bor
std pa visitkortet: namn, befattning, personliga
adressuppgifter samt adressen till kommunens
webbplats. Den gul/blé balken i nederkanten

PAPPER
Scandia 2000

ger kortet en fin sdrprigel. Balken &r ett 270 gram
element som dterkommer dven i andra typer av FORMAT
informationsmaterial for att skapa en visuell 90%52 mm

helhet i vara produktioner (till exempel
meddelandekort, OH-blad, PowerPoint-

PAPPERSVIKT

FARGER

3+0

PMS 7407 U (gul)
PMS 292 U (bla)
100% svart

Tryck alltid svart sist!

presentationer och i véra platsannonser).
Visitkort trycks uteslutande pé tryckeri och
storleken samt pappersvalet dr faststéllda.



GRUNDMATERIAL

Namn l6per pa 1-2 rader.

Logotyp Alltid centrerat i hojdled
med tilliggstext, mellan 73 och 78,5 mm
bredd: 41 mm fran ytans ovankant.
4 mm i 4 mm
| | |
4 mm | ! !
| VARNAMO | |
| KOMMUN | |
‘ BARN- OCH UTBILDNINGS- ‘ ‘
‘ FORVALTNINGEN ‘
‘ Samma
73mm o o typografiska
BENGT BENGTSSON ] anvisningar
”s5mMMm - -+ ) som pé
. Befattnin visitkortet.
Varnamo kommun, Storgatan 1, 123 45 Varnamo.‘
Tel. 0370-XX XX XX. Fax 0370-XX XX XX. Mobil 070-XXX XX XXGJ
bengt.bengtsson@varnamo.se | www.varnamo.s
S MM — e _

Gul. Bredd: 40%

2.3 Meddelandekort

Bla. Bredd: 60%

Liksom visitkortet, innehaller meddelande-
kortet forvaltningsanpassad logotyp, namn,
befattning, personliga adressuppgifter samt
adressen till kommunens webbplats.

Det gar ocksa bra att trycka meddelande-
kort utan de personliga adressuppgifterna, s
att alla pa forvaltningen kan anvinda samma
meddelandekort. Adress till kommunens
webbplats bor dock finnas med dven hir.

TRYCKANVISNINGA

R

PAPPER
Scandia 2000

PAPPERSVIKT
115 gram

FORMAT
141 x99 mm

FARGER

3+0

PMS 7407 U (gul)
PMS 292 U (bla)
100% svart

Tryck alltid svart sist!

Liksom visitkortet, trycks meddelande-
kortet uteslutande pa tryckeri. Observera att
storlek samt pappersval dr faststéllda.
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INFORMATIONSANNONS, 1-SPALT

VARNAMO
KOMMUN ggrrl:r:shuvud:

TEKNISKA KONTORET

Vantrum
Samma matt Stangt
och typografiska
anvisningar som Ombyggnad av reception/

pa nasta sida. .. o o
vantrum pagéar nu under

Informationsyta:
Hojd bestams
av innehallet.

en tid. Pga av detta
kommer vart vintrum
vara stingt torsdag den 5
och fredag den 6 februari.
Har du ténkt besoka oss
under dessa dagar,

ring till oss pa telefon
0370-37 70 XX. _

Annonsfot:

17 mm
Wwww.varnamao.Sse

3.1 Informationsannonser

Viktigt. Logotypen ska alltid vara 32 mm bred.
Marginalen ska alltid vara 5 mm i samtliga

FIL Informationsannonser har ett syfte — att
informera. Annonshuvud och annonsfot ar fasta.

De forldngs endast i sidled vid anpassning till
olika spaltbredder. Det finns tre annonshuvuden
att vélja mellan. Informationsytans hojd bestims
av méingden text. Véara informationsannonser
trycks i svartvit. Vid frdgor om utformning
kontakta planerings- och informations-
avdelningen.

horn. Annonsformatet kan sedan variera mellan
1-, 2-, 3-, 4-spalt beroende pa informations-
méngd. Annonsens hojd bestdms av textens
omfang.
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16/17p.

Logotyp
med tillaggstext,
bredld; Ag,gmn)'(] INFORMATIONSANNONS, 2-SPALT
m 5mm
| | |
| i | _
T EJVARNAMO | |
‘ KOMMIJN ‘ ‘ Annonshuvud:
Helvetica Neue Roman, ‘ ‘ ‘ 28 mm
| |

‘ TEKNISKA KONTORET

Véantrum stangt

Mellanrum: 5 mm —————

— . .. o o . Infi ti ta:
Ombyggnad av reception/vintrum pagar nu under en tid. Pga rlormationsyta

Hojd bestams

av detta kommer vart vintrum vara stangt torsdag den 5 och av innehallet.
TimesNew — | fredag den 6 februari. Har du tiinkt besdka oss under dessa
Roman, 9/12p. dagar, ring till oss pa telefon 0370-37 70 XX.
/ Annonsfot:
o 17 mm
Linje: 0.5p. www.varnamo.se
| | - -
Hajd: 8 mm Bredd: 40%, Helvetica Neue L|ght, 14p
Férg: 30% Svart. Bredd: 60%. Farg: 60% Svart. Centrerad i det morkgra faltet.
ALTERNATIVA ANNONSHUVUDEN Helvetica Neue Light, 19p

Logobredd: 31 mm

Mellanrum: 4 mm  —— 25 mm

VARNAMO
@KQMM - |nfo rmerar Annonshuvud 2:

Linje: 0,5p.
Logobredd: 31 mm

VARNAMO Armonshuvud 3
KOMMUN nnonshuvu H

22 mm
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ﬂ Specialpedagog

Valkommen att soka tjansten som
Specialpedagog vid Grondalsomradet.

Du &r en av tre specialpedagoger i omradet

och kommer att arbeta framférallt mot skolar 3-6.
Omfattningen &r 100 procent och tillsvidare med
tiltrade 030107.

Kompetens och erfarenhet: Specialpedagog
med erfarenhet av att arbeta mot grundskolan.

Upplysningar: Rektor/omradeschef Kenneth
Olsson tfn 0370-37 72 80, 0705-79 72 80
Facklig foretradare:

via kommunens véxel 0370-37 70 00

Exempel pa platsannons

g g Ansokan: Sista ansokningsdag 2002-11-27

inford i Varamo Nyheter. Sénd din ansékan och meritférteckning till:
(Bilden ér férminskad.) Barn- och utbildningsférvaltningen,

Vérnamo kommun, 331 83 Védrnamo.

E-post: barn-och-utbildning@varnamo.se

Mérk ansékan med ref nr 2323L

Vdrnamo kommun vérnar om en god arbetsmiljé préaglad av
dppenhet, omtanke och vénligt bemdtande.

www.varnamo.se/aktiviritia
www.varnamo.se/gottomplats/

VARNAMO
KOMMUN

f www.varnamao.se

3.2 Platsannonser

Viéra platsannonser ska formedla attraktions- riktlinjer for utformning finns.
f kraft langt utanfér kommunens grénser. Se www.varnamo.se/grafiskariktlinjer
Viljan att leva, bo — och framfor allt att jobba —  eller kontakta personalavdelningen for

i Virnamo kommun ska péverkas positivt nir ~ vidare instruktioner.
man ldser vara platsannonser. Sérskilda
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Logotyp med
adress till webbplatsen,

47 mm

bredd: 51 mm Linje: 0,5p.
| |
\ \
10 mm 7,4‘ %77‘77
BVARNAMO
HOVMUN | NYBYGGNATION | CITY OH-huvud:

Rubriken skrivs har

» Punktad text pa en rad. Bla bla bla bla bla bla bla bla bla bla.
» Punktad text pa en rad. Bla bla bla bla bla bla bla bla bla bla.

» Punktad text pa en rad. Bla bla bla bla bla bla bla bla bla bla. Informationsyta:
Fri layout med
diagram, bilder,
illustrationer m.m.

Ansvarig férvaltning,
avdelning och
upphovsman (valfritt).

Miljé- och Stadsbyggnadskontoret Bostadsanpassning/tomtkd Bengt Bengtsson

www.varnamao.se Sidfot: 8 mm

. O,
Gul. Bredd: 40% Bl&. Bredd: 60%

Helvetica Neue Light, 18p.

3.3 OH/Powerpoint

Vira OH- och Powerpoint-mallar &r skapade TRYCKANVISNINGAR

for att passa for bildskdrm (240 x 180 mm).

OH-mallar finns i tva olika format — PAPPE R' FARGER Fl
PowerPoint och Word. Mallarna kan laddas A4 Plastfilm 3+0
ner fran webbplatsen (www.varnamo.se/ FORMAT PMS 7508 C (gul) —
grafiskariktlinjer). Logotypen och balken i 240%180 mm PMS 292 C (bld)
nederkant &r fortryckta pd OH-filmen. Undvik 100% svart [
att skriva ut farglogotypen pé egna skrivare. Tryck alltid svart sist! [ maALL |

Den svarta texten pa OH-bilder skrivs ut pa
vanlig skrivare.

Vid PowerPoint/bildspelspresentationer
anvinds logotypen i sitt fargutférande. Mall
till PowerPoint-presentationer kan laddas ner
fran webbplatsen.
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Mottagare

VARNAMO
J KOMMUN

Till

Foretag/

FAXMEDDELANDE

_/__ 2003 Sidor inkl. denna Datum och
antal sidor

Fran:

Forvaltning:

Faxnr.:

Telefonnr.

Avsandare

Faxnr.

www.varmnamo.se

Format: A4

3.4 Faxmeddelande

Nar vi skickar fax frén Virnamo kommun men dven tomma forsittsblad for handskrivna
anvander vi ett enhetligt forsittsblad. For att fax. Mallarna kan laddas ner frdn kommunens
underldtta en konsekvent anvdndning finns en  webbplats (www.varnamo.se/grafiskariktlinjer).
fardig mall for textforfattande i datormiljo,
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Miljo- och Stadsbyggnadskontoret
Bostadsanpassning/tomtkd

VARNAMO PRESSMEDDELANDE 1(1)
KOMMUN 2003-04-01

Bengt Bengtsson
Tel direkt 0370-37 72 XX
bengt bengtsson@vamamo.se

den tva eller fler rader.

nulla facilisi.

erat volutpat.

Rubriken kan bli lang och da blir

En liten beskrivande underrubrik.

Dolor sit amet, consectetuer adipiscing elit, sed diam nonummy
nibh euismod tincidunt ut laoreet dolore magna aliquam erat
volutpat. Ut wisi enim ad minim veniam, quis nostrud exerci tation
ullamcorper suscipit lobortis nisl ut aliquip ex ea commodo
consequat. Duis autem vel eum iriure dolor in hendrerit in
vulputate velit esse molestie consequat, vel illum dolore eu feugiat
nulla facilisis at vero eros et accumsan et iusto odio dignissim qui
blandit praesent luptatum zzril delenit augue duis dolore te feugait

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing elit, sed diam
nonummy nibh euismod tincidunt ut laoreet dolore magna aliquam

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing elit, sed diam
nonummy nibh euismod tincidunt ut laoreet dolore magna aliquam
erat volutpat. Duis autem vel eum iriure dolor in hendrerit in

vulputate velit esse molestie consequat, vel illum dolore eu feugiat
nulla facilisis at vero eros et accumsan et iusto odio dignissim qui ments:
blandit praesent luptatum zzril delenit augue duis dolore te feugait.

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing elit, sed diam
nonummy nibh euismod tincidunt ut laoreet dolore magna aliquam
erat volutpat. Ut wisi enim ad minim veniam, quis nostrud exerci
tation ullamcorper suscipit lobortis nisl ut aliquip ex ea commodo

POSTADRESS BESOKSADRESS TELEFON ORG. NR POSTGIRO
33183 Vamamo Stadshuset 0370-37 70 00 vx 212000-0555 XXX XXX
e-posT TELEFAX WEBBPLATS BANKGIRO
miljo.stadsbygg@varnamo.se 0370-37 72 00 www.varamo.se XXX-XXXX

Format: A4

3.5 Pressmeddelande

Syftet med ett pressmeddelande ar att
informera massmedia om foreteelser inom
kommunens verksamhetsfalt. Det ar viktigt
att informationen till massmedia alltid

utformas pé ett konsekvent och enhetligt sétt.

Dirfor finns en fardig mall i Word for vara
pressmeddelanden. Hér finns textstorlekar

och placeringar redan fordefinierade.

Om pressmeddelandet skickas ut via e-post

bifogas Word-dokumentet som fil i ett
e-postmeddelande med rubriken
"PRESSMEDDELANDE fran Vérnamo
kommun”. Pressmeddelandet kan givetvis
dven postas eller faxas.

Kontaktperson
for mer information

Pressmeddelande

|FHE55I"IEDDELHHDE frdn Vdrnamo ke

Rent vatten_B38481.doc
@ Rent vatten_B38481 . doc

En kopia pd alla pressmeddelanden som gar

ut fran Virnamo kommun skickas alltid till
planerings- och informationsavdelningen.
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VARNAMO
KOMMUN 2003-04-01

Ansvarig for dokumentet Anneli Andersson
6 Forskolan Koltrasten

och dess innehall. Bamn- och Utbildningsforvaltningen

Informationsyta.

Inom den streckade ytan
placeras dokumentets
rubrik, samt eventuella
bilder och illustrationer.

|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
Informationsytans innehall ' Maxtaxa inom barnomsorgen?
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|

centreras i bade hojd-
och sidled.

. . - __24

Format: A4

3.6 Forsattsblad for rapporter

Vi bor strdva efter ett enhetligt utseende pa och personlig préigel skapas i informationsrutan
—_— véra internt producerade dokument. Detta géller ~ (den streckade ramen) dar rapportens forfattare
dven rapporter. Enhetligheten astadkommer kan ldgga in rubrik samt egna bilder, texter
vi genom att placera vissa element (logotyp eller illustrationer, efter egen layout.
i svart/vit, datum samt ansvarig) pa for- Informationsrutans innehall ska centreras

definierade platser pa forsattsbladet. En unik bade i hojd- och sidled om detta dr mojligt.
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VARMAMO

& _I&)M. MUMN

Reklampenna med 4
anvandmng a\.{ Iogotypens Her byggs Alnans &ldrebostider.

alternativa utférande mot Al Faincligt htistan 2004
mork bakgrund

Férvaltningsanpassad informationsskylt
mot vit bakgrund

VARNAMO
KOMMUMN

WAL VBT, S8

_—

Allmén flagga
mot vit bakgrund

Allméan flagga med
adress till webbplatsen

Forvaltningsanpassad flagga mot en botten
av komplementfargen "maorkbla”

3.7 Skyltar, presentartiklar, arbetsklader m.m.

Har visas endast ndgra exempel pa utformning  Vid framstéllning av skyltar, flaggor, arbets-

av skyltar och presentartiklar eftersom material ~ kldder samt presentartiklar kontakta alltid din

och utforanden kan variera. Logotypen trycks  forvaltnings informationsredaktor eller

i forsta hand med PMS-farger (se sidan 10). planerings- och informationsavdelningen for
godkidnnande.
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Avsandare med forvaltningstillhorighet.
Helvetica Neue Roman, 11p. Centrerat.

|
|
|
100mm — —F + ___ www.varnamo.se

Logotyp med adress till
webbplatsen i sv/v utférande,
bredd: 65 mm

3.8 Kuvert

FIL

Vi anvinder tio olika typer av kuvert storlek och placering (se bilden ovan). For
— (se nidsta sida). Pa grund av hoga krav pa att underldtta den interna posthanteringen har

kostnadseffektivitet har vi valt 1-fargstryck; varje forvaltning sin unika streckkod i det

svart. Vi anviander huvudlogotypen i sitt Ovre vinstra hornet.

svartvita utforande med kommunens webb- Vid speciella tillfillen kan kuvert tryckas

platsadress som tilldggstext. Forvaltnings- med logotyp i fidrg och eventuellt kampan;j-
— tillhdrigheten framgér av kuvertets baksida motiv. Observera att i sddant fall krévs ett

dér dven avsdndarens adress finns. Adress- godkdnnande fran planerings- och

uppgifterna pa samtliga kuvert har samma informationsavdelningen.
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E4H2 C4 Ch E65 H3
Sjalvklistrande

c5 E5 H2 Cc6
Sjélvklistrande

S4 Sjalvklistrande C4 Brevpase

TRYCKANVISNINGAR .
Rutan visar ett

] Ad-papper i samma
PAPPER FARG skala som kuverten ovan.

Brunt tjanstekuvert  100% svart

Mailman eller likvardigt
(De vita kuverten)

FORMAT
Se ovan...
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KOMMUN

Varnamo kommun, 331 83 Varnamo. Telefon 0370-37 70 0O vx.
kommunen@varnamo.se | www.varnamo.se
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