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Arkivpolicy

Inledning

Arkivpolicyn skall utgora grunden fér den kommunala forvaltningsorganisationens
informationsanvandning.

Tillgangen till korrekt information &r en grundférutsattning for en val fungerande demokratisk
organisation och en grundlaggande réattighet for kommunens medlemmar och dess
fortroendevalda. Tillgangen till allmanna offentliga handlingar &r nédvandig for
medborgarnas mojligheter till insyn och paverkan av den offentliga verksamheten och de
fortroendevaldas mojligheter att fa ett brett och valdokumenterat beslutsunderlag infor sitt

uppdrag

Arkivfunktionen skall &ven garantera det informationsbehov som foreligger for den egna
forvaltningen, forskningen och massmedia.

Kommunens arkiv har en viktig roll som bevarare av det lokala kulturarvet och den lokala
historien.

Omfattning

All offentlig informationshantering i Varnamo kommun maste uppfylla de krav som uppstalls
I bla

Tryckfrihetsférordningen

Sekretesslagen

Personuppgiftslagen

Arkivlagen

Arkivreglemente for Varnamo kommuns ndmnder

Den kommunala organisationen skall skapa forutsattningar for en klar ansvars- och
arbetsfordelning vad géller dokumenthantering och arkivering,

Arkiv- och dokumenthanteringsfragor ar en grundforutsattning for den framtida digitala
myndighetens funktion och maéjligheter varfor dessa fragor maste ges hdg prioritet. Den
digitalt lagrade informationen maste vara tillganglig bade for nutida och framtida
informationsbehov och forvarad pa ett sa betryggande sétt att inte dessa informationsbaser gar
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forlorade. All information skall kunna hanteras pa ett enkelt och tillfredsstallande satt
oberoende av vilket media som anvands dvs vara "medianeutral”.

Arkivmyndigheten

Kommunstyrelsen ar Varnamo kommuns arkivmyndighet. Arkivmyndigheten ansvarar for
fragor av évergripande karaktar som t ex arkivreglementen/policies samt utévar genom
centralarkivet tillsyn och radgivning till kommunens namnder och forvaltningar

Kommunens myndigheter — bolag — stiftelser

Alla kommunala verksamheter ansvarar for att den egna arkiv- och dokumenthanteringen
utfors enligt de regler som lagstiftningen och det kommunala regelverket uppstaller.

Forvaltningarna ar skyldiga att sékerstalla sina arbetsrutiner sa att inte de strider mot den
personliga integriteten genom brister i dokumenthanteringen och arkiveringen

Upphor en verksamhet skall arkiven efter samrad med den centrala arkivfunktionen
overlamnas till kommunens centralarkiv.

Arkiv- och dokumenthanteringen i Varnamo kommun skall aktivt medverka till tillskapande
av en effektivare och éppnare kommunal organisation som pa bésta sétt tar till vara
allmanhetens intressen och vardar det lokala kulturarvet infor framtiden.
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